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IMPRESS

Accedint a Impress

OpenOffice Impress és el modul d’OpenOffice.org encarregat de fer les presentacions,
i equival al PowerPoint del Microsoft Office. Una presentacié és un conjunt diapositives
(o pagines) a les quals hi podem col-locar tota classe d'objectes: textos, imatges,
elements multimédia...

Per crear una nova presentacio amb Impress hem d’anar a:
Aplicacions -> Oficina -> OpenOffice.org Impress
La major diferéncia amb la resta de moduls del programa és que en aquest cas no

s’accedeix a un document en blanc, sin6 que s’activa un AutoPilot (equivalent als
assistents de Microsoft Office).

= = ™

AGXIliar de presentacio (BI0e)

Tipus
(") Presentacio buida

@ Des de |a plantilla;

() Obre una presentacio existent

4k

[Presentacions

Elue
ElueKubuntu
Glossy
GlossyUbuntu
Green Ml Previsualitzacio
Grey
Huirman

] Mo tornis a mastrar aquest auxiliar

l Ajuda ] l Cancella ] [ = Enrers | i Seglent >> ] [ Crea

En aquest AutoPilot podrem escollir entre crear una presentacié en blanc (Presentacié
buida), emprar una plantilla o obrir una presentacio ja existent.
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Entorn d’'Impress

Vegem-ne les parts:

Eitxer Edita Visuslitza Insereix Format Eines Pregentacié de diapositives Finestra Ajuda

gl - e B R e a0 8 s & ‘ EH i | F rl\ - @ &, | Diapositiva \| Disseny de la diapositiva
B 4 % - ——f] booem [Z) (WMnegre 2] &7 [color 2 ]Eseus 2] O
i \ B .
BiapsItves X iNormall [aquen\ﬁ | Nutea‘ Prospecte | Classificador kcmuns\twes | Tasques Visualitza ~
[<] | b Pagines mestre
. » Formats
Diapositiva 1
Barra de Barra |:|
f ; funcions d’objectes
Subfinestra
de diapositiva Subfinestra .
de tasques
Barra d’'estat —
—i | b Personalitza l'animacié
< [ I Dl ¥ Transicié de diapositiva
G~ — L‘,T]Wwi}- HED-- DS ¥E-F- &8 o

471 18,25 /14,46:5 0,00 x 0,00 58% Diapositival /1 Per defecte

Barra de funcions: opcions més comunes com obrir, desar, imprimir...
- Barra d'objectes: ens mostra les propietats de I'objecte que tenim seleccionat

- Subfinestra de diapositiva: panell on veurem les diapositives en una mida més
petita

- Barra d'estat: ens informa de I'estat en qué es troba 'aplicacié

- Subfinestra de tasques: panell amb les tasques més comunes
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A la zona de treball, a la pagina activa de la presentacio. Si fem clic amb el boto dret
del ratoli tindrem una serie d'utilitats. A I'opcié Diapositiva tenim, entre d'altres, les
seguents possibilitats:

" . - 1 L.l
Diapositiva , Configuracio de |a pagina... £
|L] Disseny de la diapositiva

Insereix un puntfuna linia de captura... = : i
I3 Format de la diapositiva i

= Navegador Configura |a imatge de fons per a |3 diapositiva... -
Graella 2 Canvia el nom de |la diapositiva ﬂ
Linies de captura , | ¥ Mostra el fons del mestre 4
- : - & Mostra els objectes del mestre i
Visualitza el format I
Classificador de diapositives w4 Diapositiva nova
i4 : e [ il T—"
&1 Presentacic de diapositives
'[[] Enganxa -

A Configuracié de la Pagina podem tenir accés al format de la pagina, aixi com a
regular els marges.

Mentre que a l'altra opcid, Fons, podem dissenyar el fons de la presentacio tal com
vulguem. Aqui trobem tots els objectes que son comuns a totes les pagines de la
presentacio: formats de text, imatges de fons...

lPégina| Fons |
Format del paper

Format

Amplada [28,00cm :
Alcada [21,00cm :

Orientacio () Wertical

& Horitzontal Safata del paper |[De |la configuracié dlimpra 2
pap g P

Marges Parametres de disseny

Esquerra |@
0.00em |3 Format 258 .
Part superior @ @ Ajusta al format del paper

Dreta

Part inferior

[ D'acord ] | cancella | l Ajuda ‘ | Reinicialitza |
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|'Pag|na |Funs|

omple Mida

(Mapa de bits e  Criginal B
En blanc ] D
Cel

B Aigua Posicio

Bl cn gra gruixut —f

BBl C:pai & e

; Metall ' ~ 4l

Gotetes ’

Marbre Desplagament (0% =
& B Desplagament ¥ 0% q
Mercuri | | Mosaic '
B Grava s

Desplagament -

() Eila

() Columna 0% :|

[ D'acord ] | cancella || Ajuda J | Reinicialitza |

Si volem canviar el nom d’'una determinada pagina, pitjarem i seleccionarem canvia el
nom de la diapositiva. Amb el mateix menu contextual podrem afegir, treure o
modificar pagines.

Diferents vistes d’'una presentacio

Quan treballem amb una presentacié podem fer-ho emprant diferents vistes de
pantalla, cadascuna amb una finalitat determinada. Per canviar de I'una a I'altra podem
emprar els botons que hi ha a la part superior, a I'esquerra, da sota de les barres de
funcions i d’objectes. Disposem de les seguents possibilitats:

‘ [Nnrmal Esguema | MNotes | Prospecte l Classificador de diapositives |

- Mode Normal: Es el que s’empra habitualment per al disseny de les pagines de
la presentacio.

- Mode Esquema: Se’ns presenta només el text de les diferents pagines de la

nostra presentacio, el que permet fer-hi correccions rapides, especialment quan
aquestes afecten a més d’'una pagina.
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- Mode notes: Amb aquesta podrem introduir un text a sota de cada diapositiva,
gue no es presentara a pantalla, pero que es podra imprimir i ser emprat com a
guia per la persona que empra la presentacio.

- Mode Prospecte: Permet agrupar diferents diapositives en una sola pagina per
facilitar la seva impressio.

- Mode Classificador de diapositives: Vista reduida de les pagines de la
presentacio. S’empra per a establir efectes de transicié entre diferents
diapositives i d’altres funcions semblants.

Eines

La barra deines d'OpenOffice.org Impress coincideix, en gran part, amb
OpenOffice.org Draw.

Si no la visualitzem, la podem obrir a Visualitzaci6 -> barra d’eines -> dibuix. Farem un
repas d’algunes de les eines d’aquesta barra:

]/ — AM-L- 2@ -0 D 4 N20ieds gp-&-

Eina de seleccio. Si 'emprem damunt d’'un objecte qualsevol, aquest queda
seleccionat i es fan visibles uns punts (de color variat segons el tipus d’objecte), que
ens permeten variar-ne les dimensions. Si es clica i sS’arrossega a qualsevol altra zona
de I'objecte, aguest es pot moure per la pantalla.

T
Eina de text. Permet incloure textos dins el document. Podem escriure-hi
directament o bé préviament arrossegar amb el ratoli per delimitar la zona de text.

Eina rectangles. Permet dibuixar diferents formes de rectangle o quadrat, amb
color de fons o sense. Als rectangles, com a la resta d'objectes, s’hi pot posar text a
I'interior, fent doble clic amb el ratoli. Per aconseguir un quadrat hem de mantenir la
tecla Majuscula pitjada mentre arrosseguem amb el ratoli.
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Eina el-lipsi. Permet dibuixar diferents el-lipsis o circumferéncies, amb color de
fons o sense. Per aconseguir un cercle hem de mantenir la tecla Majuscula pitjada
mentre arrosseguem amb el ratoli.

Elff; Eina corba. Podrem crear corbes i poligons. Per tancar els objectes, fem un
doble clic amb el ratoli. Quan s’han creat podem canviar de posicio els punts que els
formen amb el boté dret del ratoli i seleccionant Edita els punts.

—

Eina linies i fletxes. Permet dibuixar linies i fletxes de diferents tipus. Si quan es
dibuixa pitgem al mateix temps la fletxa de majuscules, les linies seran rectes, en
horitzontal o vertical, segons el sentit del dibuix. Si pitgem amb el boté de la dreta

sobre la linea dibuixada podem accedir a I'opcio linia i aqui

podrem editar la linia, estils de linia i estils de fletxa.

Eina connectors. Amb aquesta es poden unir dos objectes amb una linia.
Ofereix diferents possibilitats per donar format en aquesta.

E,
Eina rotar. Amb aquesta podem rotar un objecte qualsevol. Quan se selecciona

I'eina i un objecte, a aquest el punts de redimensionat, que sén de color verd, passen a
vermell. Podrem rotar I'objecte amb qualsevol dels punts de les cantonades. També és
possible desplacar el centre de la rotacié movent el cercle de color negre que apareix
al damunt de la imatge.
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|% Eina d'alineacié. Si s’aplica a un objecte, I'alineacid es fa de I'objecte respecte
a la pagina. Si aplica a dos 0 més, s’aplica I'alineacio entre aquests.

Eina objectes 3D. Amb aquesta es poden crear objectes en tres dimensions, de
gran vistositat.

Parametres 3D

QCOD H-7-9 -84 -

Eina Organitza. Permet moure la posicié d’'un determinat objecte respecte als

altres.
8@ T 1
&

Eina interaccié. Podrem seleccionar diferents accions que s’executaran quan
cliguem amb el ratoli al damunt de I'objecte. Les accions ens permeten anar a una
determinada pagina de la presentacio, executar un programa o amagar un objecte...
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De la barra de menus, cal esmentar,el menu “presentacié de diapositives” que ens
sera util per controlar una serie d’aspectes en la nostra feina

Fitxer Edita Wisuslitza Insereix Format Eines Presentacid de diapositives Finestra Ajuds

Presentacio de diapositives: Executa a pantalla la presentacié activa. L'execucio es fa
a pantalla completa i s’empren els botons del ratoli per al seu control.

&P
Interaccio: podem  seleccionar
diferents accions que s’executaran quan

es pitgi amb el ratoli.

Z Animacié personalitzada: Permet
aplicar efectes de diferents tipus a
'objecte que es tingui seleccionat. En
general son els efectes que s’aplicaran
per fer visible I'objecte en fer clic amb el
ratoli.
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Treballant amb pagines

Quan es crea una presentacio directament des de la primera pantalla de I'Autopilot,
aguesta nomeés té una pagina, que és del tipus Pagina de titol, segons la terminologia
de I'OpenOffice.org, i que serveix com a portada de la presentacio.

La Pagina de titol porta incorporats dos objectes de text: un de titol de pagina, a la part
superior, i un altre de text a sota d’aquest. Per escriure, només hi hem de fer clic al
damunt amb el ratoli. L'estii de text i el seu color vénen marcats per les
caracteristiques del fons de la presentacio, perd sén sempre modificables, emprant les
eines que apareixen a la barra d'objectes.

Afegint pagines noves

Per afegir una nova pagina a la nostra presentaciéo podem emprar el menud Insereix i
en aquest escollir diapositiva.

Tenim diferents opcions si triem la barra d’eines:
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MenuU Presentacio: Visualitzacié -> Barra d’eines -> Presentacio

El programa ens ofereix diferents tipus de pagines que podem afegir a la nostra
presentacio. En total hi ha 20 models diferents, que presenten combinacions
d’objectes (fins a quatre per pagina, a més del titol) com:

- Marc de text

- Esquema

- Diagrama (o sigui, un grafic comercial)

- Full de calcul

- ClipArt (o sigui, una imatge)

- Objectes OLE inserits des de daltres programes o des d’altres moduls
d’OpenOffice.org

Podem, si volem, donar nom a la pagina. Aquest nom sera el que figurara a l'indicador
de pagina d’OpenOffice.org (en comptes del poc aclaridor Diapositiva 1, per exemple).
En un espai buit de la diapositiva fem clic amb el bot6 de la dreta i anem a:

Menu Diapositiva -> Canvia el nom de la diapositiva
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Modificar les caracteristiques del text

Quan es té seleccionat un objecte de text a la barra corresponent hi podrem modificar
les seves caracteristiques, de manera semblant a la del processador de textos.
Podrem canviar:

- Les caracteristiques de text, és a dir, la font, la seva grandaria, el seus atributs,
el color...

- Lalineaci6 de text. En treballar amb fonts relativament grans, no és
aconsellable emprar I'alineacio justificada.

- Espai entre paragrafs. Emprant aquests botons podrem aconseguir que el text
gquedi correctament ajustat a la grandaria de I'objecte.

- Les vinyetes. Un dels elements més habituals a les presentacions son les
llistes amb vinyetes. Podrem activar-les, i canviar la categoria d’'un determinat
paragraf (entrar, sortir, pujar, baixar).

- Format. Ens donara accés als formats de caracter, de paragraf i de vinyetes.

Afegir nous objectes a la pagina
A més dels objectes ja existents, podem afegir els que vulguem emprant la barra
d’eines: més text, dibuixos, imatges...

Per inserir un objecte de dibuix, seleccionarem I'eina corresponent, entre totes les
disponibles, i I'afegirem a un punt qualsevol de la pagina.
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Per colllocar una imatge (de mapa de bits o vectorials) seleccionarem ['eina
corresponent (la d’Insereix) o seleccionarem:

Menu Insereix -> Imatge -> Des d’un fitxer

cercarem la carpeta on es troba, la seleccionarem i acceptarem.

MODIFICAR OBJECTES NO TEXTUALS

Per a poder modificar qualsevol objecte de dibuix, en primer lloc I'haurem de
seleccionar. Quan es faci aix0, quedara delimitat per una série de punts de color verd.
Amb aquests podrem canviar les dimensions de qualsevol objecte, recordant que per
fer un canvi proporcional és necessari mantenir pitjiada al mateix temps la tecla de
majuscules.

La modificaci6 de la major part dels seus parametres es fa a partir de la barra
d’objectes.
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Si I'objecte a modificar és una imatge de mapa de bits, les possibilitats son unes altres
molt diferents.

Hi podrem aplicar determinats filtres, canviar el mode grafic de la imatge, variar les
proporcions dels colors, modificar els valors de brillantor, contrast o0 gamma, i també
aplicar efectes de transparencia.

APLICANT EFECTES

A Impress podem aplicar dos tipus d’efectes:

- Transici6 entre pagines

- Especifics per a cadascun dels objectes de la presentacio.
Efectes entre pagines
La millor manera que hi ha d’aplicar els efectes de transicio entre les diferents pagines
d'una presentacio és emprar el Mode Ordenador de diapositives, que esta
especialment preparat per aix0. Veurem una vista en miniatura de cadascuna de les
pagines de la nostra presentacio, i n’haurem de seleccionar una.
A continuacio seleccionarem:

Menu Presentacio de diapositives -> Transicio entre diapositives

llavors a la dreta, a la tasca de subfinestra, ens surten les diferents opcions de
transicié de diapositiva.
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A continuacidé seleccionem una diapositiva i seleccionem una transicié. Li podrem
aplicar, a més, una determinada velocitat.

Després seleccionarem si volem que el canvi sigui automatic, marcant el temps
després del qual es fara aquest, o manual, és a dir, clicant amb el ratoli.
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També es podra optar per amagar una 0 meés pagines quan es mostri la presentacio
en pantalla, seleccionant la pagina que ens interessa i pitjant després el boto

corresponent L?‘

Ara ja només ens queda visualitzar la presentacid per veure quin és l'efecte de les
transicions aplicades.

Efectes a objectes

A qualsevol objecte d'una presentacié s’hi poden aplicar tota classe d’efectes, de
diferent tipus, pero que afecten sobretot al mode en que aquest objecte es presenta en
pantalla.

Per defecte, quan s’entra a una pagina apareixen tots els objectes d’'una presentacio.
Si escollim aplicar efectes, podrem fer que aquests es mostrin un a un, i en I'ordre que

vulguem.

La primera cosa que haurem de fer sera seleccionar I'objecte al qual volem aplicar un
efecte, i anar a:

Menu Presentacié de diapositives -> animacié personalitzada

Llavors, a la dreta, a la tasca de subfinestra, ens surten les diferents opcions
d’animacio:

Pag. 18



OpenOffice.org Impress

Els efectes s6n molts i variats, i per facilitar-ne el maneig estan classificats per
categories.

En pantalla se’'ns presenta una mostra de l'efecte, i podrem seleccionar també la
velocitat amb qué s’aplicara aquest efecte.

Algunes de les opcions disponibles en aquesta eina son:
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- Afegeix: Conjunt d’efectes per a ser aplicats.
- Modifica: Per si volem canviar I'efecte que ja té un objecte.
- Suprimeix. Per eliminar 'efecte donat.

- Efecte Flaix unic.: Segons l'efecte donat, podrem modificar les opcions inicia,
direccio i velocitat

- Canvia l'ordre: Podrem canviar I'ordre d'aparicié dels diferents objectes.
- Reprodueix. Podem veure com queda un efecte. Podem reproduir I'efecte.

- Presentacid de diapositives: Comenca la presentacio.

AFEGIR SO | VIDEO

Es pot afegir fitxers de so i de video per tal d’'intentar millorar la presentacio. Per afegir-
los s’ha d’anar a:

Menu Insereix -> Pel-licules i so

Pag. 20



OpenOffice.org Impress

Només s’ha de buscar i seleccionar I'arxiu que volem afegir. Si aquest arxiu es un
arxiu de so, ens apareixera a la diapositiva representat amb la seglent icona:

Aquest so es reproduira durant la presentacié. Si tenim seleccionada aquesta icona
que representa el so, el podrem reproduir des de la barra que apareix a sota la
diapositiva:

VINCLES

Existeix la possibilitat d’establir vincles entre les diapositives o també vincular un text
amb una pagina web o correu electronic. Aixi doncs, l'usuari pot interactuar amb la
diapositiva gracies als vincles.

Per afegir un vincle hem d’anar a:

Menu Insereix -> Enlla¢

Aqui primer hem de seleccionar quin tipus de d’enlla¢ volem establir:
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- Internet: en activar el vincle anirem a una pagina d’'Internet. S’ha de posar una
adreca web i un text que la representara a la diapositiva.

- Correu electronic: en activar el vincle enviarem un correu electronic. S’ha de
posar una adreca de correu electronic i un text que la representi.
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- Document: en activar el vincle anirem a una altra diapositiva de la presentacio.
S’ha de triar un objectiu en el mateix arxiu d'Impress o dins d’'un altre i un text
que la representi.

- Document Nou: en activar el vincle es creara un nou arxiu del tipus seleccionat.
S’ha de posar el nom de I'arxiu hou que es creara, el seu tipus i un text que el
representi.

Un cop configurat I'enllag ja es pot cliclar Aplica i a Tanca.

Ens apareixera el text introduit amb I'enlla¢c. Només queda provar si funciona veient la
presentacio i clicant el text.
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NOTES PER L'ORADOR

Una part interessant son les notes que es poden escriure per la persona que exposa la
presentacio.

En canviar la vista de les diapositives a Notes, apareix el full en qué s'imprimira la
diapositiva amb un espai a sota per poder afegir-hi text.
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PLANTILLA

Quan es vol crear una presentacio no cal fer-ho des d’una diapositiva en blanc, es pot
aprofitar una série de plantilles de I'lmpress. Per poder comencgar una presentacié des
d’'una plantilla, 'haurem de seleccionar només entrar a I'lmpress:

Hi ha diferents plantilles amb les quals podem comencar la presentacié. Escollim la
gque meés ens convingui segons el tipus de presentacié que vulguem fer. Un cop
seleccionada cliclem a Seguent:
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Dintre de la mateixa plantilla hi ha diferents dissenys en els quals varien, entre d’altres
coses, els colors. Seleccionem el que més ens agradi i cliquem a Seguent:

Tot seguit especifiguem si volem algun efecte de transicié entre les diapositives i la
velocitat de la transicié. Cliqguem a Seguent:

En aquest pas podem escriure el nostre nom o el de la nostra empresa, també podem
posar la tematica de la presentacié o si volem afegir altres idees a part de la que
presentem. Cliquem a Segtent:
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Només queda marcar quines diapositives volem crear i si volem una diapositiva resum
amb la funcié d’index. Cliguem a Crea i ens generara una nova presentacié amb 8
diapositives. Ho podem veure clarament si canviem la vista de les diapositives a
Classificador de diapositives:
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