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CALC

Accedint a Calc

Calc és compatible amb Microsoft Excel, i pot llegir i escriure fitxers en el format
d’aquest programa.

Per crear un nou full de calcul amb OpenOffice.org.org Calc haurem d’anar a:

Aplicacions -> Oficina -> OpenOffice.org Calc

Entorn de Calc

L'entorn de Calc és molt semblat a I'entorn dels altres moduls de I'OpenOffice.org:

Eitwer Edita \/sualﬁ Insereix Format Eines Dades Finestra Ajuda
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1 Barra Cel-les

0 — estandard | delfull de Barra d'estat
18 Pagines calcul

> dellibre

21
22
23
24
25
2R

TN Fulll {FullZ {Fuis LKl l

)

Fulll/3 Per defecte 100% STD Suma=0

- Barra de mendus: tipics menus amb opcions agrupades

- Barra estandard: opcions més comunes com obrir, desar, imprimir...

- Barra de formataci6: opcions per donar format

- Barra de formules: aqui s’introdueixen les férmules i funcions
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- Barra d’estat: ens informa de I'estat en que es troba el programa

- Pagines del llibre: diferents pagines del Calc a les quals podem accedir amb un
simple clic. Cada pagina és independent de l'altra

- Cel-les del full de calcul: és la zona on introduirem la informacio

També a la part inferior disposem dels botons de moviment (primera pagina, pagina
anterior, pagina seguent i darrera pagina) i diferents pestanyes que ens permeten
accedir directament a qualsevol de les pagines del nostre full de calcul. Amb el menu
contextual (bot6 dret del ratoli damunt el nom del full), podrem realitzar diferents
operacions, tal i com veurem a continuacio:

:
Insereix..,
Pagines del full Suprimeix...
de calcul
Beanomgna el full... . Mend
19 MoufCopia... ] contextual
Botons de 20 Selecciona tots els fulls
moviment 21 ;
o6 Retalla
22 .
= [} Copia F—
A FOIL SFullZ s Full3 4]

En aquesta zona, amb el menu contextual (boté dret del ratoli), podrem realitzar
diferents operacions:

Inserir noves pagines al nostre full de calcul: Podrem seleccionar la posicié a dins del
full de calcul de la nova pagina, el nombre de pagines i fins i tot podrem introduir
informacio a partir d’un fitxer ja existent.

P Inserencinhl) =
Posicio
@
() Després del full actual
@ Eull nou
NEm. de fulls |1 :
Ngm [Full4

() Des d'un fitxer
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Eliminar una pagina del full de calcul: Si es confirma I'eliminacid, ja no es podra
recuperar la informacio de la pagina.

Canviar el nom a la pagina: Podrem donar el nom que vulguem a les pagines del full
de calcul. De tota manera, no convé que aquests homs siguin massa llargs, perque
I'espai de visualitzacié és més aviat escas.

Nom | D'acord ]

Full1

] l Cancella ]

l Ajuda ]

Moure o desplacar una pagina del full de calcul: El podrem moure, dins del full de
calcul obert, a la posicié que vulguem, o bé inserir-lo en un altre document que en

aquell moment estigui obert. També tindrem la possibilitat de crear un document nou
amb el full (o fulls) seleccionats.

Al document i D'acord I
ESense nom2 | l [ " l
Insereix abans de

Full1 [ Ajuda |
Fullz

Full3

- mou a la posicié final -

[] Copia

Files, columnes i cel-les

Si mirem la zona central de la pantalla, hi veurem el full de calcul propiament dit.

S’organitza en files (horitzontals) i en columnes (verticals). L'encreuament d'una fila i
d’'una columna rep el nom de cel-la.
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Per anomenar les files, s’empren nimeros. Aixi, la primera fila és la 1, la segona és la
2, i aixi successivament, fins arribar a 65.536 (aquest és el valor més elevat pel que fa
a les files). Les columnes s’anomenen a partir de lletres. La primera columna és la A,
la segona és la B... El maxim valor possible és el IV, el que ens déna un maxim de 256
columnes.

Les cel-les reben el seu nom a partir de la combinacié de columna i fila. Per tant, la
primera cella dun full de calcul és I'Al, i la darrera possible, en el cas
d’'OpenOffice.org.org Calc, la V65536, el que ens dona un total possible de
16.777.216 cel-les.

Eitxer Edita Wisualitza Insereix Format Eines [

- - 13 S| A GR e
Cel-la activa b Bl D & =& Columna C
\ Ej |:NimbUSSansL |v] |:10 |v] E
ca [~] fo Z = |
A | B | c XK | D
1
2
3
> 4
Fila 4 S —— CellaC4
5
7

Per moure’'ns pel full de calcul, podem emprar les fletxes del cursor, el ratoli o bé
escriure el seu nom (en format columna-fila) a la primera casella de la barra de
férmules, i aixi podrem anar-hi directament, sense perdre el temps en moviments de
pantalla.

Quan se selecciona, per exemple arrossegant amb el cursor, un conjunt de cel-les, el
grup s'anomena des de la part superior esquerra a la inferior dreta. Per exemple
C5:E9, és a dir, el nom de les cel-les que el delimiten separat per dos punts. Aixo
s’anomena també rang.

HEH  [(Nimous sans L | 7] |4V |7) e & = =) | =
[c5Es w - fo X = |
A | B | C | D E

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11
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El contingut d’'una cel-la pot ser un nombre (dada numeérica) o una paraula (cadena de
caracters, que poden contenir digits i lletres).

A més s’hi pot anar directament desplegant la llista de la primera casella de la barra de
formules, on hi figuren tots els conjunts de cel-les definits.

Ff]  Mnnus Sans L | =) [tV |7 ) &= o
‘D2l -] foo 2 = |

[ B | c [
L

> —1
=

Format de la informacioé

Un cop introduida la informacié a una cel-la o conjunt de cel-les, la podem modificar
emprant la barra d'objectes, on disposarem de les segiients possibilitats

color de

font atributs format linies la lletra

numeric

ELJ [ Nimbus Sans L ~| [10 ~| & 4 é % T - & - % - _'_ |
grandaria alineaci6
horitzontal sagnat Color de
fons

Pag.

Font i grandaria: permet seleccionar una de les fonts de text instal-lades al
nostre ordinador, i la seva grandaria.

Atributs: negreta, cursiva i subratllat. També incorpora doble subratllat.
Alineacié horitzontal: esquerra, dreta, centrat i justificat.

Format numeric: permet donar format als niumeros, i aixi es pot aplicar format
de moneda, de percentatge, recuperar el format estandard i augmentar o reduir
el nombre de decimals. Per defecte, el text apareix alineat a I'esquerra i els

ndmeros a la dreta.

Sagnat: el segon bot6 permet augmentar el sagnat cap a la dreta del text. El
primer dels botons permet anul-lar o disminuir aquest sagnat.

Linies: podrem escollir la posicié de les linies que delimiten les cel-les.
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- Color de fons: per aplicar un determinat color de fons a una cel-la o cel-les.

- Color del text: permet escollir el color del text.
A més d’aquestes possibilitats, en trobarem moltes més si accedim a Format -> Cel-les
on, entre d'altres coses, disposarem de gran quantitat de formats numerics, i podrem

escollir diferents orientacions per a les cel-les.

A continuacio teniu la finestra corresponent a Format -> Cel-les que OpenOffice.org
Calc anomena Atributs de la cel-la.

Modificar informaci6

L’edicio de dades en un full de calcul, com és el cas d’'OpenOffice.org, es pot fer de
dues maneres:

- Directament a la cel-la. Se selecciona aquesta i es fa doble clic. A continuacio,
es pot moure el cursor i seleccionar la informacié que interessa modificar,

canviar aquesta, i confirmar amb INTRO o ENTER

- Barra de formules. Quan se selecciona una cel-la, la informacié continguda a
aquesta apareix a la casella linia d’entrada de la barra de férmules. Fent-hi
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doble clic podrem procedir a modificar la informacio, fins i tot d'una manera
molt més comoda que en el cas anterior. En acabar, clicarem el simbol v per

acceptar els canvis o X per cancel-lar I'edicio.

Si una determinada informaci6 no té prou espai a una columna, s’estén ocupant la que
hi ha a la dreta. Aixd no és problema si la cel-la de la dreta esta buida, perd en cas
contrari el millor que podem fer és canviar 'amplada de la columna.

Si ens situem a la barra on hi ha les etiquetes identificatives de columnes, veurem que
el cursor, en passar al damunt de la separacié entre dues columnes, canvia de forma.
En aquest moment, si arrosseguem amb el cursor, aconseguirem modificar I'amplada
de la columna.

Una altra possibilitat és fer que la columna s’adapti al text més llarg que hi hagi escrit.
Per fer aix0, seleccionarem Format -> Columna -> Amplada optima i confirmar el valor
gue se’ns proposa.

Encara ens queda una altra possibilitat; que vulguem conservar I'amplada de la
columna, llavors haurem d’escollir Format -> Cel-les, i a I'apartat Alineament activar la
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casella Ajustament automatic del text a Propietats. Aixi la columna no canvia la seva
amplada, i el text passa a ocupar les linies que siguin necessaries. La cosa pot quedar
molt millor si activem també la particié de mots.

Introduir calculs numerics

Per a la introduccié de calculs numerics senzills, el millor que podem fer és emprar la
barra de férmules. Després de seleccionada la cel-la on volem realitzar el calcul,
pitgem al damunt del simbol = que hi ha a la barra de formules. A continuacio es
poden introduir les dades del calcul a realitzar.

Potser ja ho coneix tothom, perd no esta de més recordar que els operadors permesos
sbn: + (suma), - (resta), * (multiplicacid), / (divisié) i * (exponent). També és convenient
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tenir present que l'ordre en qué es realitzen les operacions és l'invers al que acabem
d’assenyalar. Es a dir, si a un calcul numéric hi ha un exponent, aquest es realitzara
sempre abans que les altres operacions.

Per estalviar problemes, el millor és emprar paréntesis per forcar que els calculs es
realitzin en 'ordre correcte.

Si volem fer referéncia, en un determinat calcul, al valor d’'una altra cel-la del nostre
full, és suficient escriure’'n el nom (per exemple, A5), i el programa s’encarregara
automaticament d’anar actualitzant els valors. També podem fer que el programa posi
el nom de la cellla automaticament seleccionant aquesta amb el cursor (la cel-la
apareix envoltada per un marc de color vermell).

Un dels calculs més facils de realitzar amb un full de calcul és sumar els valors
numerics d'una determinada columna. Si ens posem a una casella buida a la part
inferior de la columna que té els valors a sumar, i pitgem a la barra de formules,
se’ns proposara directament la suma dels valors numerics que hi ha a dalt. El marc
blau que envolta els valors es pot modificar si no recull aquells que ens interessen.
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EMPRANT LES FUNCIONS DE CALC

A més de les operacions matematiques habituals, els fulls de calcul porten
predeterminades tota una série de funcions de tot tipus: financeres, matematiques,
estadistiques, de matrius, logiques...

No entrarem en massa detalls, perqueé aqui nomeés volem donar una visio general de
Calc, i la utilitzacié de gran part d’aquestes funcions requereix tenir coneixements
especifics. De tota manera, mostrarem un exemple senzill a partir del qual es pot
entendre com s’empren les funcions.

Per accedir a l'autopilot (un conjunt de pantalles que ens ajudaran a aplicar les
funcions), seleccionem la cella on anira el valor i pitiem el bot6 de la barra de
férmules.

Je

Apareix la primera pantalla, on seleccionarem com a categoria Matematic i dins
d’aquesta la funcio CONVERTEIX. Cliguem al boté Seguent.

Com veurem, aquesta funcié necessita tres valors: el primer, numéric (la quantitat a
convertir), el segon textual (la moneda original, euros en el nostre cas) i el tercer
també de text (la nova moneda, pessetes).
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Per seleccionar la cella del full de calcul on posarem el valor, podem escriure
directament el nom o clicar el boté que hi ha a la dreta, que permet accedir al full de
calcul, i seleccionar alli la cel-la, pitjant altra vegada el bot6 per retornar a la pantalla
de funcions.

Els valors necessaris per a la conversio d’euros a pessetes son “EUR” per als euros i
“ESP” per a les pessetes. Es molt important fer notar que els valors textuals en aquest
cas és OBLIGATORI que s’escriguin en majascules i entre cometes. Si no és aixi, a la
casella Resultat apareixera un missatge d’error.

En acabar, confirmarem amb D’acord.

Si ens interessa repetir la mateixa operaciéo amb una llista de valors, seleccionarem la
casella que conté la funcié que acabem d’aplicar i aquelles on volem que es repeteixi

el calcul (en el nostre cas, suposarem que les caselles a omplir es troben a sota de la
gue ja té el calcul correcte).

Ara s’escollim:
Edita -> Emplena -> Avall

| el full de calcul aplicara automaticament la funcio a totes les cel-les seleccionades,
respectant les cel-les dels valors corresponents.
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DIBUIXANT UN DIAGRAMA

Una altra interessant funcié disponible als fulls de calcul és la possibilitat de convertir
les dades numeriques a format grafic. A més, per facilitar la nostra tasca, Calc disposa
de l'autoformat Diagrama, que ens ajudara en la confeccio del grafic.

El grafic es pot col-locar a qualsevol punt d'un full de calcul, fins i tot a una pagina
diferent, el que facilita I'organitzacio de la informaci6 i la sortida impresa de les dades.

Creant un nou diagrama

Primer hem de tenir unes dades que facin la forma al nostre grafic. Per exemple, ja
que és de prova, hem posat en el rang A1:D1 els nimeros 1,2,3,4:

Un cop fet, seleccionem les cel-les i li donem al bot6 d’inserir Diagrama

O també podem anar a:
Menu Insereix -> Diagrama...

Ens sortira 'auxiliar de diagrames. Seguirem els seglients passos:
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La segient pantalla ens permet escollir el tipus de grafic que volem emprar. Hi ha una
galeria que disposa de nou tipus diferents, i a la part esquerra podem veure
representat el resultat del nostre grafic. En acabar, clicarem Seguent:

Aqui hem de dir a l'auxiliar I'interval de dades que donaran la forma al grafic. També
hem d’especificar si aquestes dades estan disposades en files o columnes. Després li
donarem a Seguent:

Ara especifiquem quantes séries de dades hi ha i quin nom tenen. Aix0 afectara
directament a la Llegenda del Diagrama. Li donem a Seguent:
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Posarem si volem un titol al Diagrama i als eixos X i Y. També direm on volem situar la
Llegenda. Li donem a Finalitza i ens apareixera el Diagrama.
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Modificant un diagrama

Després de crear un diagrama, ens podem trobar en la necessitat d’haver de
modificar-lo. Per a aixd només cal fer doble clic damunt el grafic per seleccionar-lo i

ens apareixera una nova barra de botons, a partir de la qual es podran fer les
modificacions que es considerin convenients.

Redimensiona el text.
Graella horitzontal
activada/desactivada

Tipus de
diagrama \ /
\ Disposicio
/ \ <4— automatica

Taula de diagrama de Llegenda
dades activada/desactivada

Els botons disponibles per a I'edicié d'un diagrama sén:

Pag.
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Tipus de diagrama: Permet accedir a una pantalla on podrem canviar el tipus
del grafic.

Taula de diagrama de dades: En teoria, permet editar les dades del grafic,
pero en el cas del full de calcul esta desactivat, perqué les dades sén al propi
full de calcul, i és alli on les podrem canviar.

Graella horitzontal activada/desactivada: Permet mostrar o amagar les linies
horitzontals que faciliten la lectura del grafic.

Llegenda activada/desactivada: Semblant a l'anterior, en aquest cas ens
permet mostrar amagar la llegenda. En aquest cas el text de la llegenda no es
pot editar, perqué esta directament relacionat amb el contingut del full de
calcul.

Redimensiona el text: Si s’activa, el text canvia les seves dimensions en variar-
se les del conjunt del grafic. En cas contrari, el text es manté igual. Es
convenient activar I'opcié si volem canviar les dimensions del conjunt del
diagrama, emprant qualsevol dels botons verds de les cantonades.

Disposicio automatica: Permet recuperar I'alineacio original dels elements del
diagrama, si els canvis realitzats no ens agraden.
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A més de totes les eines que acabem de comentar, en estar creats els diagrames com
a grafics vectorials, podrem modificar cadascun dels elements que el formen fent-hi
clic al damunt amb el bot6 dret del ratoli i donant a I'opcié Propietats de I'objecte.

Accedirem a una serie de solapes de configuracié que ens permetetran variar tota
classe de parametres. Si bé en algun cas concret hi pot haver variacions, es poden
modificar els seglients parametres:

- Contorns: Linies que delimiten I'objecte. Podrem canviar-ne l'estil, el color, el
gruix i el grau de transparéncia.

- Area: Permet canviar els valors que afecten el reemplenament de I'objecte.
Podrem escollir entre diferents possibilitats: que aquest reemplenament sigui
invisible, un color determinat, un gradient, una trama i fins i tot una imatge de
mapa de bits.
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- Transparéencia: Permet establir el grau de transparéncia del reemplenament de
I'objecte, i crear interessants efectes, com gradients.
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- Caracters: Font que s’emprara per als textos de l'objecte, si és que s’activa
I'etiqueta de dades.

- Efectes de font: Permet aplicar diferents efectes al text de la seccio
seleccionada del nostre grafic, com subratllat, barrat, relleu, contorn, ombra...
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- Alineacio: Permet determinar la posiciéo de la seccié seleccionada dins del
nostre grafic: esquerra, dalt, baix i dreta.
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PRACTICA |
| Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
MANANA
Mates Lengua - Mates Mates
Lengua Mates Mates Lengua Lengua
PATIO
[ Gimnasia | ingies  [NNRGHGIGANN Latin [ Latin
TARDE
Fisica Quimica Biologia Biologia Quimica
Quimica Fisica Fisica Quimica Fisica
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PRACTICAII
OPERACIONS AREA QUADRAT |
Numero 1 4 Costat 4 |
Numero 2 3
Area 16 |
Suma 7
Resta 1
Multiplicacio 12 AREA TRAPECI |
Divisio 1,333333333
Poténcia 64 Base menor 2
Base major 4
Altura 2
AREA DEL TRIANGLE
Area 6 |
Base 4
Altura 6
AREA ROMBE |
Area 12
Diag. Menor 2
Diag. Major 4
Area 4
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PRACTICA Il
Despesa Familiar 2007
ler
Gener Febrer Marg Trimestre

Llum 18 10 20 48

Aiglia 20 25 22 67

Gas 15 10 2 27
Menjar 450 421 438 1309
Telefon 35 37 40 112
Credit 541 625 352 1518
Altres 150 100 170 420
Totals | 1229 1228 1043 | | 3500
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PRACTICA IV
Pc Green Dades Client
C/ Casanova, 34
Barcelona
Tel:9312345678
Codi Nombre Quantitat Preu Total
1000 Impresora Canon 1 200 200
2543 Mouse 2 15 30
1560 Teclat 1 20 20
5789 Monitor 3 350 1050
5662 Webcam 5 50 250
1554 CDs 10 2 20
Suma 1570
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PRACTICAYV

Alumne 1r Trimestre 2n Trimestre 3r Trimestre Mitjana

Montse F
Sonia S
Mari M
Ana F
Maribel J
Karen O
Thais M
Eva F
Isabel B
Montse M
Manuel T

=y
(ee]
(ep]

5,0

2,7

4,7

Q0 [N |00 |U1|00 |00 |O|W |00 |
OO |N|Rh|[O|Fk,|O|0 (W[~
U100 |N |01 |W |00 |00 |01 |© |
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PRACTICA VI
Empresa Codi Compra Venda Diferéncia | Diferéncia %

Antena3 A3 5,123 5,123 0 0,00%
Colonial COL 1,491 1,501 0,01 0,67%
BBVA BB 14,512 10,552 -3,96 -27,29%
BSCH BS 15,654 20,15 4,496 28,72%
Acerinox AC 50,89 54,555 3,665 7,20%
Telefonica TEL 12,441 14,107 1,666 13,39%
Endesa END 34,513 32,056 -2,457 -7,12%
Metalirgias ABC MET 60,543 57,16 -3,383 -5,59%
Zumos Industriales A 8,548 5,329 -3,219 -37,66%

TOTALS 203,715 200,533 -3,182 -27,67%
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PRACTICA VII
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PRACTICA VIII
Unitat Divisa Valor del canvi
1 Dolar USA 153,656
1 Euro UE 166,386
1 Marc Alemany 85,072
1 Franc Franceés 23,365
1 Lliura Esterlina 246,96
100 Lires Italianes 8,593
100 Francs Belgues 412,46
1 Flori Holandés 75,503
1 Corona Danesa 22,336
1 Lliura Irlandesa 211,267
100 Escuts Portuguesos 82,993
100 Dracmes Grecs 51,681
1 Dolar Canadenc 100,808
1 Franco Suis 104,464
100 lens Japonés 125,199
1 Corona Sueca 18,609
1 Corona Noruega 19,338
1 Marc Finlandés 27,984
100 Xiling Austriac 1209,174
Quantitat Codi divisa Valor Divisa
El cliente ens ve amb: 3,00 153,656
| Al canvi sén: 460,97 | Pessetes
2,77 | Euros
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PRACTICA IX

D'’EQUIVALENCIES

TAULA

Pag. 31

e =
SREBoo~ouhrwnr o

NNNRP R R RR R R
NP OWOOWwNOO UMW

MAXONFI<KOOWNGCZEXOTT<ZIO>STA

Introdueixi el seu niim.de DNI:

La lletra corresponent és:

RESIDU



OpenOffice.org Calc

PRACTICA X
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PRACTICA XI
Notes Final Curs
Alumne Asignatura Parcial 1 Parcial 2 Mitjana Parcial Global Nota
Alumne 1 Asig 1 6 6 6 5
Alumne 2 Asig 2 4 5 4,5 6
Alumne 3 Asig 3 7 8 7,5 8
Alumne 4 Asig 4 4 9 6,5 2 Fﬂ
Alumne 5 Asig 5 10 5 7,5 10
I Ty
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